
 
 

Wir stellen ein – Bilanzbuchhalter*in 
 
 
Unternehmen: PRIMA-TAX Steuerberatung GmbH 
Dienstverhältnis: Angestellten-Dienstverhältnis 
Stelle/Beruf: Bilanzbuchhalter*in 
Arbeitsort: 4210 Gallneukirchen, Schulstraße 12 
Arbeitszeit: Teilzeit/Vollzeit 
 
 
Stellenbeschreibung 
Für den Bereich der Bilanzierung und Erstellung von Steuererklärungen wenden wir uns an Bewerber*innen 
(auch Teilzeit oder Wiedereinsteiger*innen) mit abgeschlossener Buchhalterprüfung (Bilanzbuchhalterprüfung) 
und mehrjähriger Berufserfahrung, idealerweise in einer Steuerberatungskanzlei. 
 
Eigenständiges Arbeiten und der Umgang mit unterschiedlichen Gewinnermittlungsarten ist eine notwendige 
Voraussetzung. Die Kanzlei verwendet das Programm BMD NTCS. Das Stundenausmaß wird zu Beginn mind. 
15 Stunden betragen. Je nach Auftragslage ist eine (spätere) Ausdehnung der Arbeitszeit möglich.  
Die Arbeitszeiten werden gemeinsam vereinbart. 
 
Ihre Aufgaben: 
* Selbständige Erstellung von Bilanzen und Jahresabschlüssen 
* Beratung in buchhalterischen und steuerrechtlichen Fragen 
* Arbeiten mit unterschiedlichen Gewinnermittlungsarten 
* Korrespondenz mit Behörden und Kunden 
* Mitwirkung bei diversen Prüfungen (Außenprüfungen, Umsatzsteuer-Sondernachschauen,…) 
* Erstellung von Einnahmen-Ausgaben-Rechnungen und Bilanzen 
* Erstellung von Anlagenverzeichnissen 
* Abfassen von Steuererklärungen 
* Zusätzliche Tätigkeiten: diverse Kundenkontakte, allgemeine Verwaltungsaufgaben, Monatsbuchhaltungen 
 
Wir bieten: 
* Verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit 
* Selbständige Aufgabenbereiche 
* Moderner Arbeitsplatz in neu adaptierten Büroräumlichkeiten 
* Klimatisiertes Büro (mit kontrollierter Wohnraumlüftung) 
* Nach einer Einarbeitungsphase ist bei einer selbständigen Arbeitsweise auch teilweise Home-Office möglich 
* Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
* einen verkehrstechnisch sehr gut angebundenen Arbeitsplatz (Bushaltestelle aus Richtung Linz, Freistadt, 
Unterweitersdorf und Alberndorf ist ca. 200m entfernt) 
* Nichtraucherbüro 
* Sozialraum mit Teeküche 
 
Von Vorteil: 
* Mehrjährige Erfahrung als Bilanz-Buchhalter/in (idealerweise in einer Steuerberatungskanzlei) 
* Gute Kenntnisse des Einkommensteuer- und Umsatzsteuerrechtes 
* BMD-Kenntnisse 
* Kenntnisse von MS-Office (Outlook, Word, Excel) 
* Freude am Umgang mit Menschen 
* Selbständige und genaue Arbeitsweise 
 
Entlohnung: 
Das monatliche Mindest-Bruttogehalt laut KV beträgt auf Vollzeitbasis (40 Wochenstunden) als 
Bilanzbuchhalter*in € 2.410,70. 
Überzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung. 
 
Eine hohe Qualität der erbrachten Leistungen zum Wohle unserer Kund*innen hat eine große Bedeutung für 
unser Unternehmen. Wir wollen, dass unsere Mitarbeiter*innen zu langfristigen Partnern unseres 
Unternehmens werden. Loyalität sowie absolute Vertraulichkeit sind unbedingte Voraussetzung dazu. 
 
Bewerbung: 
Bei entsprechender Eignung und Interesse, senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
per Mail an: hemmelmayr@prima-tax.at 


